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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau, după caz, a reviziei în cadrul ediției procedurii documentate

	Nr.
	Elemente privind
	Numele și prenumele
	Funcția
	Data
	

	Crt
	responsabilii/
	
	
	
	Semnătura

	
	operațiunea
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.1
	Elaborat
	Iepure Camelia
	Membru CEAC
	12.09.2022
	

	
	
	
	
	
	

	1.2
	Elaborat
	Manta MIhai
	Membru CEAC
	12.09.2022
	

	
	
	
	
	
	

	1.3
	Verificat
	IBeletescu Angela
	Responsabil CEAC
	12.09.2022
	

	
	
	
	
	
	

	1.4
	Aprobat
	Beu Marinela
	Director
	12.09.2022
	

	
	
	
	
	
	



2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii

	Nr. Crt
	Ediția sau, după caz, revizia în
	Componenta
	Modalitatea
	Data de la care se aplică prevederile

	
	cadrul ediției
	revizuită
	reviziei
	ediției sau reviziei ediției

	1
	2
	3
	4
	5

	2.1
	Ediția I-a
	
	
	25.02.2022

	
	
	
	
	

	2.2
	Revizia 1
	     1,6,8
	
	 12.09.2022

	
	
	
	
	



3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii

	Nr.
	Scopul difuzării
	Ex.
	Compartiment
	Funcția
	Nume și prenume
	Data
	

	Crt
	
	nr.
	
	
	
	primirii
	Semnătura

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	3.1
	Informare / Aplicare
	
	CEAC
	Membru CEAC
	Iepure Camelia
	12.09.2022
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Informare / Aplicare
	
	CEAC
	Membru CEAC
	Manta Mihai
	12.09.2022
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3
	Informare / Aplicare
	
	CEAC
	Secretar CEAC
	Ignat Emanuel
	12.09.2022
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4
	Aprobare
	
	Director
	Director
	Beu Marinela
	12.09.2022
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.5
	Verificare
	
	CEAC
	Responsabil CEAC
	Beletescu Angela
	12.09.2022
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.6
	Arhivare
	
	CEAC
	Secretar CEAC
	Ignat Emanuel
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabilește modul de realizare a activității, compartimentele și persoanele implicate

Procedura definește etapele și termenii de alegere a Curriculum la decizia unității care trebuie respectate întocmai.

4.2. Dă asigurări cu privire la existența documentației adecvate derulării activității

4.3. Asigură continuitatea activității, inclusiv în condiții de fluctuație a personalului

4.4. Sprijină auditul și/sau alte organisme abilitate în acțiuni de auditare și/sau control, iar pe director, în luarea deciziei

4.5. Alte scopuri




5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activității la care se referă procedura operațională:

Procedura definește etapele și termenii de alegere a Curriculum la decizia unității care trebuie respectate întocmai.

5.2. Delimitarea explicită a activității procedurate în cadrul portofoliului de activități desfășurate de unitate:
Activitatea este relevantă ca importanță, fiind procedurată distinct în cadrul unității.

5.3. Listarea principalelor activități de care depinde și/sau care depind de activitatea procedurată: De activitatea procedurată depind toate celelalte activități din cadrul unității, datorită rolului pe care această activitate îl are în cadrul derulării corecte și la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date și/sau beneficiare de rezultate ale activității procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:

Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate în procesul activităţii:

CEAC.
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6. Documente de referință

6.1. Reglementări internaționale:

- Nu este cazul.

6.2. Legislație primară:

· Hotărârea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de funcționare provizorie și a standardelor de acreditare și de evaluare externă periodică în învățământul preuniversitar;
· Standarde de referinţă şi indicatori de performanţă pentru evaluarea şi asigurarea calităţii în învăţământul preuniversitar - H.G. nr. 1534/25.11.2008;
· Legea nr. 87 din 13 aprilie 2006 – privind asigurarea calității;

· Metodologia de evaluare externă, standardele de referinţă şi lista indicatorilor de performanţă a ARACIP;

· Legea Educației Națională 1/2011 cu modificările și completările ulterioare;

· OMEC nr. 4183/ 04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului – cadru de organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar (ROFUIP);
· Ordinul nr. 3238/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia școlii.

6.3. Legislație secundară:

· Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
· Instrucţiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităţilor de învăţământ preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevăzut în Codul controlului intern managerial al entităţilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

· Ghidul Comisiei pentru Evaluarea şi Asigurarea Calităţii în unităţile de învăţământ preuniversitar conceput şi distribuit de ARACIP fiecărei unităţi.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementări interne ale unității:

· Regulamentul de organizare şi funcţionare al unității;

· Regulamentul Intern al unității;

· Decizii ale Conducătorului unității;

· Circuitul documentelor;

· Alte acte normative;
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7. Definiții și abrevieri

7.1. Definiții ale termenilor:

	Nr. Crt
	Termenul
	Definiția și / sau, dacă este cazul, actul care definește termenul

	1
	2
	3

	7.1.1
	Procedură documentată
	Modul specific de realizare a unei activități sau a unui proces, editat pe suport

	
	
	de hârtie sau în format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de

	
	
	sistem şi proceduri operaţionale;

	7.1.2
	Procedură de sistem (procedură
	Descrie un proces sau o activitate care se desfăşoară la nivelul entității publice

	
	generală)
	aplicabil/aplicabilă majorității sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate

	
	
	publică;

	7.1.3
	Procedură operaţională (procedură de
	Procedură care descrie un proces sau o activitate care se desfăşoară la nivelul

	
	lucru)
	unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fără aplicabilitate la

	
	
	nivelul întregii entități publice;

	7.1.4
	Document
	Act prin care se adeverește, se constată sau se preconizează un fapt, se conferă

	
	
	un drept, se recunoaște o obligație respectiv text scris sau tipărit inscripție sau

	
	
	altă mărturie servind la cunoașterea unui fapt real actual sau din trecut;

	7.1.5
	Aprobare
	Confirmarea scrisă, semnătura şi datarea acesteia, a autorităţii desemnate de a

	
	
	fi de acord cu aplicarea respectivului document în organizaţie;

	7.1.6
	Verificare
	Confirmare prin examinare şi furnizare de dovezi obiective de către autoritatea

	
	
	desemnată (verificator), a faptului că sunt satisfăcute cerinţele specificate,

	
	
	inclusiv cerinţele Comisiei de Monitorizare;

	7.1.7
	Ediţie a unei proceduri operaţionale
	Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale,

	
	
	aprobată şi difuzată;

	7.1.8
	Revizia în cadrul unei ediţii
	Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau alte asemenea, după caz, a

	
	
	uneia sau mai multor componente ale unei ediţii a procedurii operaţionale,

	
	
	acţiuni care au fost aprobate şi difuzate;

	7.1.9
	Curriculumul la decizia școlii (CDȘ)
	Reprezintă oferta educațională propusă de școală, în concordanță cu nevoile și

	
	
	interesele de învățare ale elevilor, cu specificul școlii și cu nevoile comunității

	
	
	locale, și se constituie atât din pachete disciplinare opționale ofertate la nivel

	
	
	național, regional și local, cât și din pachete disciplinare opționale ofertate la

	
	
	nivelul unității de învățământ;

	7.1.10
	Consultarea pentru stabilirea
	Reprezintă un proces prin care elevii și părinții sau reprezentanții legali ai

	
	curriculumului la decizia școlii
	elevilor sunt implicați atât în propunerea, cât și în alegerea curriculumului la

	
	
	decizia școlii, prin exprimarea unor opțiuni;

	7.1.11
	Schema orară a clasei
	Reprezintă documentul care specifică toate disciplinele studiate la nivelul unei

	
	
	clase, inclusiv curriculumul la decizia școlii, și alocările orare corespunzătoare.



	
	
	
	
	
	
	
	Tabel sintetic CDŞ
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Tip de opţional
	Clasa
	Caracteristici ale programei
	Notare în catalog
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Opțional de
	PREG.-
	Definiție: este acel tip de opțional care are ca scop
	Nu necesită rubrică nouă
	

	
	
	aprofundare
	XII/XIII
	realizarea unui parcurs suplimentar pentru dezvoltarea
	în catalog;
	

	
	
	
	
	
	
	competențelor specifice prevăzute de programa școlară a
	calificativele/notele și
	

	
	
	
	
	
	
	unei discipline de trunchi comun, prin noi activități de
	absențele se trec în
	

	
	
	
	
	
	
	învățare.
	rubrica disciplinei de
	

	
	
	
	
	
	
	Caracteristici:
	trunchi comun.
	

	
	
	
	
	
	
	– nu necesită denumire și programă nouă;
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	– se păstrează aceleași competențe specifice și aceleași
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	conținuturi din programa școlară de trunchi comun;
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	– se elaborează un document, anexă la programa școlară
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	de trunchi comun, care cuprinde:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	• justificarea propunerii acestui tip de opțional, pe baza
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective;
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	• lista de noi activități de învățare pentru dobândirea
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	competențelor  specifice  prevăzute  de  programa  de
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	trunchi comun.
	
	
	

	
	
	Opțional ca
	PREG.-
	Definiție: este acel tip de opțional care introduce o
	Necesită rubrică nouă în
	

	
	
	nouă disciplină
	XII/XIII
	disciplină nouă față de cele incluse în trunchiul comun sau
	catalog.
	

	
	
	
	
	
	
	în curriculum diferențiat sau introduce noi domenii/teme
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	corespunzătoare unei discipline din trunchiul comun sau
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	din  curriculum  diferențiat  ori  le  dezvoltă  pe  cele
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	existente.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Caracteristici:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	– necesită denumire și programă școlară nouă;
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	–programa școlară se elaborează respectând structura
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	programelor de trunchi comun.
	
	
	

	
	
	Opțional
	PREG.-
	Definiție:  este  acel  tip  de  opțional  structurat  din
	Necesită rubrică nouă în
	

	
	
	integrat
	XII/XIII
	perspectiva domeniilor de cunoaștere, în jurul unei teme
	catalog.
	

	
	
	
	
	
	
	integratoare pentru o anumită arie curriculară sau pentru
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	mai multe arii curriculare.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Caracteristici:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	– necesită denumire și programă școlară nouă;
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	– programa școlară se elaborează respectând structura
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	programelor de trunchi comun.
	
	
	




7.2. Abrevieri ale termenilor:

	Nr. Crt
	Abrevierea
	Termenul abreviat

	1
	2
	3

	7.2.1
	P.S.
	Procedură de sistem

	7.2.2
	P.O.
	Procedură operațională

	7.2.3
	E
	Elaborare

	7.2.4
	V
	Verificare

	7.2.5
	Ap.
	Aplicare

	7.2.6
	Ah.
	Arhivare

	7.2.7
	C.E.A.C
	Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

	7.2.8
	CDȘ
	Curriculum la decizia scolii
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalități:


· La nivelul unității de învățământ, constituirea ofertei și alegerea curriculumului la decizia școlii, elaborarea și avizarea programelor corespunzătoare, monitorizarea și evaluarea implementării acestuia se realizează în conformitate cu Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia școlii, aprobată prin O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021.

· Conform Art. 14, alin. (1) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia școlii, aprobată prin O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021, „Alegerea opționalelor și a numărului acestora - în cazul claselor care au o plajă orară alocată pentru CDȘ - de către elevi/părinți/reprezentanți legali se realizează pentru fiecare an școlar”.

· Potrivit Art. 5 din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia școlii, aprobată prin
O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021, numărul de ore pe săptămână alocat pentru CDȘ este stabilit prin planul-cadru de învățământ pentru fiecare nivel de învățământ și clasă, după caz, în funcție de filieră, profil, specializare/calificare, și respectarea acestuia este obligatorie pentru toate unitățile de învățământ cărora li se aplică acel plan-cadru.

· Potrivit Art. 11, alin. (1) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia școlii, aprobată prin O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021, „Cadrele didactice propun opționale, ținând cont de analiza nevoilor și de oportunitățile identificate, precum și de preferințele exprimate de elevi, părinți/ reprezentanți legali, comunitate locală”.
           
· Art. 15, alin. (5) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia școlii, aprobată prin
O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021, precizează: „În vederea respectării opțiunilor exprimate de elevi/părinți, stabilirea listei de opționale va lua în calcul inclusiv posibilitatea de organizare a unui bloc orar pentru CDS, care să permită participarea la un opțional comun a elevilor din clase diferite, de la același nivel de studiu”.

· Potrivit prevederilor Art. 13, la alin. (9) din Regulamentul - cadru de organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022, consiliul de administrație al unității de învățământ „poate decide constituirea de grupe pentru elevi din formațiuni de studiu diferite care aleg să studieze aceleași discipline opționale, în conformitate cu prevederile statutului elevului, cu încadrarea în numărul de norme aprobat”.

· Conform Art. 11, alin. (2) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia școlii, aprobată prin O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021, „Opționalele pentru clasele de început ale unui nivel de învățământ - în cazul în care unitatea de învățământ nu a școlarizat elevi la nivelul de învățământ anterior - se propun de către cadrele didactice, pe baza experienței de implementare a opționalelor organizate în anii școlari anteriori, pentru acest nivel de clase”.

· Art. 14, la alin. (2) și (3) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia școlii, aprobată prin O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021, dispune: „Părinții/Reprezentanții legali ai elevilor sau, după caz, elevii claselor de început de nivel de învățământ (clasa pregătitoare sau clasele a V-a și a IX-a, în cazul în care înscrierea se face într-o altă unitate de învățământ) completează și semnează fișa pentru exprimarea opțiunilor odată cu depunerea dosarului de înscriere. Dacă într-un anumit an școlar, elevul/părintele alege un opțional proiectat pe durata mai multor ani școlari, acesta are dreptul să își schimbe opțiunea în anul școlar următor”.
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· Conform Art. 21, alin. 4, litera (b) din Regulamentul - cadru de organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022, directorul unității de învățământ „coordonează activitatea de elaborare a ofertei educaționale a unității de învățământ și o propune spre aprobare consiliului de administrație; prin excepție, în unitățile de învățământ preuniversitar care școlarizează elevi exclusiv în învățământ profesional și tehnic cu o pondere

· majoritară a învățământului dual, directorul aprobă curriculumul în dezvoltare locală cu obligativitatea consultării, în prealabil, a reprezentanților operatorilor economici implicați în instruirea practică și pregătirea de specialitate a elevilor în calificarea respectivă”.

· În conformitate cu prevederile Art. 55, alin. i) din Regulamentul - cadru de organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022, CP „avizează oferta de curriculum la decizia școlii pentru anul școlar următor și o propune spre aprobare consiliului de administrație; prin excepție, în unitățile de învățământ preuniversitar cu personalitate juridică care școlarizează elevi în învățământ profesional și tehnic cu o pondere majoritară a învățământului dual, consiliul profesoral avizează curriculumul în dezvoltare locală (CDL) și îl propune spre aprobare directorului”.

· Conform Art. 173, alin. a) din Regulamentul - cadru de organizare și funcționare a unităților de
învățământ preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022, consiliul reprezentativ al părinților „propune unităților de învățământ discipline și domenii care să se studieze prin curriculumul la decizia școlii, inclusiv din oferta națională”.

· Potrivit Art. 123, alin. (4) din Regulamentul - cadru de organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022, nu se susțin examene de diferență pentru disciplinele din curriculumul la decizia școlii.

· În conformitate cu prevederile Art. 123, alin. (5) din Regulamentul - cadru de organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022, în cazul elevilor transferați în timpul anului școlar, aceștia preiau disciplinele opționale ale clasei în care se transferă.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista și proveniența documentelor:

- Documentele utilizate în elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Conținutul și rolul documentelor:

· Documentele utilizate în elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activității procedurate;
· Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislaţia aplicabilă, se face prin programul informatic la care au acces salariaţii unității.

8.2.3. Circuitul documentelor:

· Pentru asigurarea condiţiilor necesare cunoaşterii și aplicării de către salariaţii unității a prevederilor legale care reglementează activitatea procedurată, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.
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8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

· Computer;

· Imprimantă;

· Copiator;

· Consumabile (cerneală/toner);

· Hârtie xerox;

· Dosare.


8.3.2. Resurse umane:

(1) Conducerea unității de învățământ

· consultă direct reprezentanții CRP și ai comunității locale în constituirea ofertei de CDȘ la nivelul unității de învățământ;

· transmite inspectoratului școlar lista de opționale aprobate, pe clase/formațiuni de studiu, pentru anul școlar următor;

· are responsabilitatea să verifice completarea corectă a cataloagelor și a registrelor matricole cu denumirile complete ale opționalelor pentru fiecare clasă;

· valorifică, în raportul general privind starea și calitatea învățământului din unitatea școlară, concluziile și recomandările raportului comisiei pentru curriculum privind calitatea și eficiența opționalelor desfășurate în unitatea de învățământ.

· Consiliul de administraţie

· aprobă oferta de CDȘ înaintată de CP și emite hotărârea CA;
· aprobă lista finală a opționalelor care vor fi organizate în anul școlar următor și emite hotărârea
CA;

· transmite inspectoratului școlar proiectele programelor de opțional ca nouă disciplină sau optional integrat care urmează să fie implementate în anul școlar următor, în vederea obținerii avizului de specialitate al inspectoratului școlar;

· aprobă proiectele programelor de opționale care au primit avizul de specialitate din partea inspectoratului școlar, însoțite de fișa de avizare și emite hotărârea CA.

· Consiliul profesoral

· dezbate analiza de nevoi;
· dezbate și avizează oferta de CDȘ, forma finală rezultată urmând a fi propusă spre aprobare C
· în urma prezentării listelor cu opțiunile pentru CDȘ ale elevilor și părinților/reprezentanților legali ai acestora, definitivează, avizează și transmite către consiliul de administrație lista de opționale, în baza criteriilor: (a) numărul și ordinea opțiunilor exprimate pentru un anumit titlu;
· respectarea prevederilor legale privitoare la numărul minim de elevi într-o formațiune de studiu.

· Comisia pentru curriculum

· elaborează, pornind de la raportul privind calitatea și eficiența opționalelor desfășurate în unitatea de învățământ în anul școlar anterior, analiza de nevoi pentru proiectarea ofertei de CDȘ din anul școlar următor, document care vizează interesele de învățare ale elevilor, oportunitățile educaționale și resursele unității de învățământ, specificul socio-economic și cultural local, analiza SWOT a implementării opționalelor în anul școlar anterior pentru proiectarea ofertei de CDȘ pentru anul școlar următor;

· prezintă analiza de nevoi în CP;

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· centralizează propunerile de opționale propuse de colectivele de cadre didactice și elaborează oferta CDȘ a școlii, cu asigurarea a cel puțin n + 1 propuneri de opționale dacă numărul maxim de ore alocate în planul-cadru pentru opționale la o clasă este n;

· asigură dezbaterea și avizarea ofertei de CDȘ de către consiliul profesoral;

· coordonează prezentarea ofertei de CDȘ elevilor/părinților/reprezentanților legali ai elevilor, în vederea exprimării opțiunilor;

· asigură prezentarea listelor cu opțiuni pentru CDȘ în consiliul profesoral, pentru definitivare, avizare și transmitere către consiliul de administrație a listei de opționale;

· asigură revizuirea programelor școlare care nu au primit avizul de specialitate de la inspectoratul școlar sau care au primit recomandări, sprijinind/consiliind cadrul didactic propunător, prin responsabilul comisiei;

· coordonează procesul de monitorizare și evaluare a implementării CDȘ, ca parte a procesului de monitorizare și evaluare a implementării curriculumului în unitatea de învățământ;

· elaborează anual un document de analiză a calității și eficienței opționalelor implementate la nivelul unității de învățământ, prin prelucrarea și interpretarea informațiilor obținute din procesul de monitorizare;

· întocmește raportul privind calitatea și eficiența opționalelor desfășurate în unitatea de învățământ și îl prezintă în consiliul profesoral.

         -  Cadrele didactice de specialitate

· fac propuneri de opționale ce cuprind: denumirea și tipul opționalului, clasa, nivelul de învățământ la care este propus, aria curriculară/ariile curriculare în cadrul căreia/cărora este organizat/sunt organizate, durata de desfășurare (un an sau mai mulți ani școlari), precum și argumentarea relevanței opționalului și o scurtă prezentare a elementelor de conținut;

· analizează propunerile în cadrul colectivelor de cadre didactice care predau aceeași disciplină școlară, din cadrul acelorași arii curriculare/domenii de pregătire/activități educative/niveluri de învățământ sau cu toate cadrele didactice implicate, în cazul opționalelor integrate;

· centralizează opționalele propuse și le înaintează comisiei pentru curriculum;
· discută cu elevii și părinții/reprezentanții legali ai acestora, prezentându-le oferta de CDȘ;

· elaborează proiectele programelor școlare pentru opționalele ca nouă disciplină sau opționale integrate selectate pentru a fi implementate în anul școlar următor, respectând structura programelor școlare pentru disciplinele din trunchiul comun din planurile-cadru pentru învățământ primar, gimnazial, respectiv liceal;

· pentru opționalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate în anul școlar următor, elaborează un document, anexă la programa școlară de trunchi comun, care cuprinde justificarea propunerii acestui tip de opțional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective, și o listă de noi activități de învățare pentru dobândirea competențelor specifice prevăzute de programa de trunchi comun;

· refac proiectul de programă în cazul în care acesta nu primește avizul de specialitate sau a primit avizul de specialitate cu recomandări.

· Învățătorii/profesorii pentru învățământul primar/profesorii diriginți

· consultă direct elevii și părinții/reprezentanții legali ai acestora, în vederea propunerii și alegerii curriculumului la decizia școlii, precum și a numărului de ore de CDȘ pentru care optează;

· prezintă oferta de CDȘ elevilor/părinților/reprezentanților legali ai elevilor, în vederea exprimării opțiunilor
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· asigură completarea fișelor pentru alegerea opționalului (ANEXA 1) de către elevi/părinți/reprezentanți legali;
· centralizează opțiunile privind CDȘ, exprimate de elevi/părinți/reprezentanți legali (ANEXA 1), la nivelul fiecărei clase și transmit lista cu opțiunile către comisia pentru curriculum;
· informează elevii/părinții/reprezentanții legali ai elevilor cu privire la opționalele aprobate pentru anul școlar următor, la clasa respectivă.



8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al unității.


8.4. Modul de lucru:

a) În urma procesului de consultare directă a elevilor și părinților/reprezentanților legali ai acestora, realizată de către învățător/profesor pentru învățământul primar/profesor diriginte, precum și a reprezentanților comunității locale de către conducerea unității de învățământ, comisia pentru curriculum realizează analiza de nevoi, document care se prezintă și se dezbate în CP al școlii.

b) Pornind de la analiza de nevoi și de la preferințele exprimate de elevi, părinți/reprezentanți legali, comunitate locală, cadrele didactice propun opționale care vor fi analizate în colectivele care predau aceleași discipline școlare, din cadrul acelorași arii curriculare/domenii de pregătire/activități educative/niveluri de învățământ. În cazul opționalelor integrate, analiza se face cu participarea tuturor cadrelor didactice implicate.

c) Opționalele propuse de colectivele de cadre didactice se centralizează de către comisia pentru curriculum, realizându-se oferta de CDȘ a școlii.

d) Oferta de CDȘ a școlii este prezentată, dezbătută și avizată de consiliul profesoral, iar forma finală rezultată din această dezbatere este propusă spre aprobare consiliului de administrație al unității de învățământ.

e) Comisia pentru curriculum a unității de învățământ coordonează prezentarea ofertei de CDȘ părinților/reprezentanților legali și elevilor.
f) Alegerea opționalelor și a numărului acestora de către elevi/părinți/reprezentanți legali se face prin completarea fișei pentru alegerea opționalului (ANEXA 1), asumate prin semnătură de către unul dintre părinți/reprezentantul legal, în cazul elevilor sub 14 ani, și de către elevul care a împlinit 14 ani, caz în care părintele semnează pentru luare la cunoștință.
Învățătorul/Profesorul pentru învățământul primar/Profesorul diriginte centralizează opțiunile pentru CDȘ exprimate de către elevi și părinți/reprezentanții legali ai acestora la nivelul fiecărei clase. 
a) Comisia pentru curriculum primește opțiunile pentru CDȘ de la învățători/profesorii pentru învățământul primar/profesorii diriginți, le centralizează pentru fiecare nivel de clasă și prezintă rezultatul consiliului profesoral.

b) Situația opțiunilor pentru CDȘ este dezbătută în Consiliul profesoral, care întocmește și avizează lista de opționale ce urmează a fi înaintată Consiliului de administrație pentru aprobare.

c) În stabilirea listei de opționale, Consiliul profesoral va ține cont de criterii, precum numărul și ordinea opțiunilor exprimate pentru un anumit titlu;
d)respectarea prevederilor legale privitoare la numărul minim de elevi într-o formațiune de studiu.
e)Consiliul de administrație aprobă lista finală a opționalelor care vor fi organizate în unitatea de învățământ în anul școlar următor.
f)Elevii și părinții vor fi informați despre opționalele aprobate pentru clasa respectivă de către învățător/profesorul pentru învățământul primar/profesorul diriginte.
g)Conducerea școlii transmite inspectoratului școlar lista de opționale aprobate, pe clase/formațiuni de studiu, pentru anul școlar următor.





g) În urma procesului de consultare directă a elevilor și părinților/reprezentanților legali ai acestora, realizată de către învățător/profesor pentru învățământul primar/profesor diriginte, precum și a reprezentanților comunității locale de către conducerea unității de învățământ, comisia pentru curriculum realizează analiza de nevoi, document care se prezintă și se dezbate în CP al școlii.

h) Pornind de la analiza de nevoi și de la preferințele exprimate de elevi, părinți/reprezentanți legali, comunitate locală, cadrele didactice propun opționale care vor fi analizate în colectivele care predau aceleași discipline școlare, din cadrul acelorași arii curriculare/domenii de pregătire/activități educative/niveluri de învățământ. În cazul opționalelor integrate, analiza se face cu participarea tuturor cadrelor didactice implicate.

i) Opționalele propuse de colectivele de cadre didactice se centralizează de către comisia pentru curriculum, realizându-se oferta de CDȘ a școlii.

j) Oferta de CDȘ a școlii este prezentată, dezbătută și avizată de consiliul profesoral, iar forma finală rezultată din această dezbatere este propusă spre aprobare consiliului de administrație al unității de învățământ.

k) Comisia pentru curriculum a unității de învățământ coordonează prezentarea ofertei de CDȘ părinților/reprezentanților legali și elevilor.
l) Alegerea opționalelor și a numărului acestora de către elevi/părinți/reprezentanți legali se face prin completarea fișei pentru alegerea opționalului (ANEXA 1), asumate prin semnătură de către unul dintre părinți/reprezentantul legal, în cazul elevilor sub 14 ani, și de către elevul care a împlinit 14 ani, caz în care părintele semnează pentru luare la cunoștință.
Învățătorul/Profesorul pentru învățământul primar/Profesorul diriginte centralizează opțiunile pentru CDȘ exprimate de către elevi și părinți/reprezentanții legali ai acestora la nivelul fiecărei clase. 
d) Comisia pentru curriculum primește opțiunile pentru CDȘ de la învățători/profesorii pentru învățământul primar/profesorii diriginți, le centralizează pentru fiecare nivel de clasă și prezintă rezultatul consiliului profesoral.

e) Situația opțiunilor pentru CDȘ este dezbătută în Consiliul profesoral, care întocmește și avizează lista de opționale ce urmează a fi înaintată Consiliului de administrație pentru aprobare.

f) În stabilirea listei de opționale, Consiliul profesoral va ține cont de criterii, precum:
9. numărul și ordinea opțiunilor exprimate pentru un anumit titlu;
d)respectarea prevederilor legale privitoare la numărul minim de elevi într-o formațiune de studiu.
e)Consiliul de administrație aprobă lista finală a opționalelor care vor fi organizate în unitatea de învățământ în anul școlar următor.
f)Elevii și părinții vor fi informați despre opționalele aprobate pentru clasa respectivă de către învățător/profesorul pentru învățământul primar/profesorul diriginte.
[bookmark: _GoBack]g)Conducerea școlii transmite inspectoratului școlar lista de opționale aprobate, pe clase/formațiuni de studiu, pentru anul școlar urmă
h)Pentru opționalele ca nouă disciplină și opționalele integrate selectate pentru a fi implementate în anul școlar următor, cadrele didactice propunătoare elaborează proiectele acestor programe școlare.
i)Elaborarea proiectelor programelor pentru opționale trebuie să respecte structura programelor școlare pentru disciplinele din trunchiul comun din planurile-cadru pentru învățământ primar, gimnazial, respectiv liceal.

j)Pentru opționalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate în anul școlar următor, cadrele didactice propunătoare elaborează un document, anexă la programa școlară de trunchi comun, care cuprinde justificarea propunerii acestui tip de opțional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective, și o listă de noi activități de învățare pentru dobândirea competențelor specifice prevăzute de programa de trunchi comun.



k)Consiliul de administrație al unității de învățământ transmite inspectoratului școlar proiectele programelor de opțional ca nouă disciplină și opționale integrate care urmează să fie implementate în anul școlar următor, în vederea obținerii avizului de specialitate al inspectoratului școlar. Avizul poate include, după caz, și o serie de recomandări.

l)Avizul de specialitate este dat de către inspectorul școlar care coordonează disciplina/domeniul respectiv, în următoarele condiții: întrunește „DA” la cele două criterii eliminatorii și „DA“/„DA, cu recomandări” la toate criteriile de calitate.

m)În cazul în care proiectul programei unui opțional nu primește avizul de specialitate profesorul propunător poate solicita și primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de învățământ sau de la inspectorul școlar; procedura este reluată până la obținerea avizului.

n)În cazul în care proiectul programei unui opțional a primit avizul de specialitate cu recomandări, profesorul propunător reface proiectul de programă, potrivit recomandărilor primite; poate solicita și primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de învățământ sau de la inspectorul școlar care a formulat recomandările.
o)Proiectele programelor de opționale care au primit avizul de specialitate din partea inspectoratului școlar, însoțite de fișa de avizare, sunt aprobate în consiliul de administrație al unității de învățământ.

p)Pentru programele de opționale selectate din oferta națională nu este necesar să fie solicitat avizul de specialitate al inspectoratului școlar.

r)După aprobarea programelor de opționale de către consiliul de administrație al unității de învățământ, profesorul care urmează să desfășoare opționalul în anul școlar următor elaborează planificarea calendaristică și, după caz, diferite materiale-suport.

s)Opționalele aprobate sunt incluse în schemele orare ale claselor.
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Tipurile de opționale care pot fi incluse în curriculumul la decizia școlii:

Orele pentru toate tipurile de opționale se alocă din cele prevăzute pentru CDȘ, în planul-cadru de învățământ.

La nivelul învățământului primar, gimnazial și liceal pot fi stabilite următoarele tipuri de opționale:
a) Opțional de aprofundare - este acel tip de opțional care are ca scop realizarea unui parcurs suplimentar pentru dezvoltarea competențelor specifice prevăzute de programa școlară a unei discipline de trunchi comun, prin noi activități de învățare.

Caracteristici:

· nu necesită denumire și programă nouă;

· se păstrează aceleași competențe specifice și aceleași conținuturi din programa școlară de trunchi comun;
· se elaborează un document, anexă la programa școlară de trunchi comun, care cuprinde:
· justificarea propunerii acestui tip de opțional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective;
· lista de noi activități de învățare pentru dobândirea competențelor specifice prevăzute de programa de trunchi comun;
·  nu necesită rubrică nouă în catalog; calificativele/notele și absențele se trec în rubrica disciplinei de trunchi comun.

b) Opțional ca nouă disciplină/nou domeniu de studiu - este acel tip de opțional care are ca scop realizarea unor noi achiziții, specifice nevoilor și intereselor de învățare ale elevilor, diferite de cele stipulate în trunchiul comun și, după caz, în curriculumul diferențiat.
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b.1) Opțional ca nouă disciplină - este acel tip de opțional care introduce o disciplină nouă față de cele incluse în trunchiul comun sau în curriculum diferențiat sau introduce noi domenii/teme corespunzătoare unei discipline din trunchiul comun sau din curriculum diferențiat ori le dezvoltă pe cele existente.


Caracteristici:

· necesită denumire și programă școlară nouă;

· programa școlară se elaborează respectând structura programelor de trunchi comun;

· necesită rubrică nouă în catalog.

b.2) Opțional integrat - este acel tip de opțional structurat din perspectiva domeniilor de cunoaștere, în jurul unei teme integratoare pentru o anumită arie curriculară sau pentru mai multe arii curriculare.

Caracteristici:

· necesită denumire și programă școlară nouă;

· programa școlară se elaborează respectând structura programelor de trunchi comun;

· necesită rubrică nouă în catalog.

Proiectarea și avizarea ofertei de CDȘ

1. Constituirea ofertei de CDȘ la nivelul unității de învățământ: 

Proiectarea ofertei de CDȘ se face pe baza unei analize de nevoi realizată de comisia pentru curriculum a unității de învățământ.

Analiza de nevoi vizează: interesele de învățare ale elevilor înscriși în unitatea de învățământ; oportunitățile educaționale și resursele unității de învățământ, contextualizate în funcție de viziunea și misiunea asumate de către aceasta; specificul socioeconomic și cultural local; analiza SWOT a implementării ofertei curriculare din anul școlar anterior, din perspectiva impactului asupra rezultatelor învățării; concluziile consultării directe a părților interesate (elevi, părinți/reprezentanți legali ai acestora și, după caz, reprezentanți ai comunității locale).

Consultarea directă a elevilor și părinților/reprezentanților legali se realizează de către învățător/profesor pentru învățământul primar/profesor diriginte, iar consultarea reprezentanților comunității locale, de către conducerea unității de învățământ. În cazul claselor al căror plan-cadru prevede plajă orară pentru CDȘ, părinții/reprezentanții legali și elevii vor fi consultați și în legătură cu numărul de ore de CDȘ pentru care optează.

Documentul de analiză de nevoi se prezintă și se dezbate în consiliul profesoral.

Cadrele didactice propun opționale, ținând cont de analiza nevoilor și de oportunitățile identificate, precum și de preferințele exprimate de elevi, părinți/reprezentanți legali, comunitate locală.

Opționalele pentru clasele de început ale unui nivel de învățământ - în cazul în care unitatea de învățământ nu a școlarizat elevi la nivelul de învățământ anterior - se propun de către cadrele didactice, pe baza experienței de implementare a opționalelor organizate în anii școlari anteriori, pentru acest nivel de clase.

Fiecare propunere de opțional include: denumirea și tipul opționalului, clasa, nivelul de învățământ la care este propus, aria curriculară/ariile curriculare în cadrul căreia/cărora este organizat/sunt organizate, precum și durata de desfășurare (un an sau mai mulți ani școlari). De asemenea, propunerea include argumentarea relevanței opționalului și o scurtă prezentare a elementelor de conținut.

Propunerile de opționale vor fi analizate în colective de cadre didactice care predau aceleași discipline școlare, din cadrul acelorași arii curriculare/domenii de pregătire/activități educative/niveluri de învățământ. În cazul opționalelor integrate, analiza se va face cu participarea tuturor cadrelor didactice implicate.
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Comisia pentru curriculum a unității de învățământ centralizează opționalele propuse de colectivele de cadre didactice și realizează oferta CDȘ a școlii, care conține lista de opționale propuse. Comisia pentru curriculum se asigură că, dacă numărul maxim de ore alocate în planul-cadru pentru opționale la o clasă este n, atunci vor fi ofertate cel puțin n + 1 propuneri de opționale.


Oferta de curriculum la decizia școlii este prezentată, dezbătută și avizată de consiliul profesoral, iar forma finală rezultată din această dezbatere este propusă spre aprobare consiliului de administrație al unității de învățământ.

2. Prezentarea ofertei de CDȘ elevilor și părinților/reprezentanților legali ai elevilor: Noiembrie

Comisia pentru curriculum a unității de învățământ coordonează prezentarea ofertei de CDȘ părinților/reprezentanților legali și elevilor.

Prezentarea publică a ofertei de CDȘ se poate face prin: afișare pe site-ul și în incinta unității de învățământ, discuții cu părinții/reprezentanții legali și cadrele didactice care vor preda opționalul, informarea elevilor și părinților/reprezentanților legali prin intermediul poștei electronice, precum și alte modalități de informare stabilite la nivelul unității de învățământ.

3. Alegerea opționalelor de către elevi/părinți/reprezentanți legali: Noiembrie-Decembrie

Alegerea opționalelor și a numărului acestora - în cazul claselor care au o plajă orară alocată pentru CDȘ

· de către elevi/părinți/reprezentanți legali se realizează pentru fiecare an școlar și se face prin completarea fișei pentru exprimarea opțiunilor, asumate prin semnătură (anexa nr. 1), după cum urmează:
m) pentru elevul care nu a împlinit încă vârsta de 14 ani, fișa este completată și semnată de către unul dintre părinți/reprezentantul legal;
n) pentru elevul care a împlinit vârsta de 14 ani, fișa este completată și semnată de către acesta, iar părintele semnează pentru luare la cunoștință.

Părinții/Reprezentanții legali ai elevilor sau, după caz, elevii claselor de început de nivel de învățământ (clasa pregătitoare sau clasele a V-a și a IX-a, în cazul în care înscrierea se face într-o altă unitate de învățământ) completează și semnează fișa pentru exprimarea opțiunilor odată cu depunerea dosarului de înscriere.

Dacă într-un anumit an școlar, elevul/părintele alege un opțional proiectat pe durata mai multor ani școlari, acesta are dreptul să își schimbe opțiunea în anul școlar următor.

Învățătorul/Profesorul pentru învățământul primar/Profesorul diriginte centralizează opțiunile pentru CDȘ exprimate de către elevi și părinți/reprezentanții legali ai acestora la nivelul fiecărei clase.

Comisia pentru curriculum primește opțiunile pentru CDȘ de la învățători/profesorii pentru învățământul primar/profesorii diriginți, le centralizează pentru fiecare nivel de clasă și prezintă rezultatul consiliului profesoral.

Situația opțiunilor pentru CDȘ este dezbătută în Consiliul profesoral, care întocmește și avizează lista de opționale ce urmează a fi înaintată Consiliului de administrație pentru aprobare.

În stabilirea listei de opționale, Consiliul profesoral va ține cont de criterii, precum:

b) numărul și ordinea opțiunilor exprimate pentru un anumit titlu;

c) respectarea prevederilor legale privitoare la numărul minim de elevi într-o formațiune de studiu.

În vederea respectării opțiunilor exprimate de elevi/părinți, stabilirea listei de opționale va lua în calcul inclusiv posibilitatea de organizare a unui bloc orar pentru CDȘ, care să permită participarea la un opțional comun a elevilor din clase diferite, de la același nivel de studiu.

Consiliul de administrație aprobă lista finală a opționalelor care vor fi organizate în unitatea de învățământ în anul școlar următor.


Elevii și părinții vor fi informați despre opționalele aprobate pentru clasa respectivă de către învățător/profesorul pentru învățământul primar/profesorul diriginte.

Conducerea școlii transmite inspectoratului școlar lista de opționale aprobate, pe clase/formațiuni de studiu, pentru anul școlar următor.

4. Proiectarea programelor pentru opționalele alese:

Pentru opționalele ca nouă disciplină/nou domeniu de studiu/selectate pentru a fi implementate în anul școlar următor, cadrele didactice propunătoare elaborează proiectele acestor programe școlare.


Elaborarea proiectelor programelor pentru opționale trebuie să respecte structura programelor școlare pentru disciplinele din trunchiul comun din planurile-cadru pentru învățământ primar, gimnazial, respectiv liceal.

Pentru opționalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate în anul școlar următor, cadrele didactice propunătoare elaborează un document, anexă la programa școlară de trunchi comun, care cuprinde justificarea propunerii acestui tip de opțional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective, și o listă de noi activități de învățare pentru dobândirea competențelor specifice prevăzute de programa de trunchi comun.

În cazul în care oferta de CDȘ a școlii cuprinde opționale selectate din oferta națională, programele școlare corespunzătoare, aprobate prin ordin al ministrului educației, se anexează la dosarul comisiei pentru curriculum și la portofoliul cadrelor didactice propunătoare.

5. Avizarea programelor pentru disciplinele opționale:

Consiliul de administrație al unității de învățământ transmite inspectoratului școlar proiectele programelor de opțional ca nouă disciplină/nou domeniu de studiu care urmează să fie implementate în anul școlar următor, în vederea obținerii avizului de specialitate al inspectoratului școlar. Avizul poate include, după caz, și o serie de recomandări.

Avizul de specialitate este dat de către inspectorul școlar care coordonează disciplina/domeniul respectiv, în următoarele condiții: întrunește "DA" la cele două criterii eliminatorii și "DA"/"DA, cu recomandări" la toate criteriile de calitate.

În cazul în care proiectul programei unui opțional nu primește avizul de specialitate profesorul propunător poate solicita și primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de învățământ sau de la inspectorul școlar care a formulat recomandările; procedura este reluată până la obținerea avizului.

În cazul în care proiectul programei unui opțional a primit avizul de specialitate cu recomandări, profesorul propunător reface proiectul de programă, potrivit recomandărilor primite; poate solicita și primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de învățământ sau de la inspectorul școlar care a formulat recomandările.

Proiectele programelor de opționale care au primit avizul de specialitate din partea inspectoratului școlar, însoțite de fișa de avizare (anexa nr. 2), sunt aprobate în consiliul de administrație al unității de învățământ.

Pentru programele de opționale selectate din oferta națională nu este necesar să fie solicitat avizul de specialitate al inspectoratului școlar.

După aprobarea programelor de opționale de către consiliul de administrație al unității de învățământ,

profesorul care urmează să desfășoare opționalul în anul școlar următor elaborează planificarea

calendaristică și, după caz, diferite materiale-suport.

Opționalele aprobate sunt incluse în schemele orare ale claselor.

Etapele elaborării și aprobării curriculumului la decizia școlii, termenele și persoanele responsabile sunt prezentate în anexa nr. 3.

6. Monitorizarea și evaluarea implementării opționalelor:

Conducerea unității de învățământ are responsabilitatea să verifice completarea corectă a cataloagelor și registrelor matricole cu denumirile complete ale opționalelor pentru fiecare clasă.

Comisia pentru curriculum a unității de învățământ coordonează procesul de monitorizare și evaluare a implementării CDȘ, ca parte a procesului de monitorizare și evaluare a implementării curriculumului în unitatea de învățământ.

Comisia pentru curriculum elaborează anual un document de analiză a calității și eficienței opționalelor implementate la nivelul unității de învățământ, prin prelucrarea și interpretarea informațiilor obținute din procesul de monitorizare.

Evaluarea calității și eficienței unui opțional se face prin raportare la scopul și specificul opționalului implementat.

Evaluarea se realizează prin modalități diverse, precum: asistențe, inspecții la clasă; investigarea opiniei elevilor și/sau a părinților/a altor factori interesați (de exemplu, operatori economici, parteneri ai școlii), cu privire la CDS implementat, prin discutii , aplicare de chestionare, inclusiv chestionare de evaluare a satisfacției, alte modalități stabilite la nivelul unității de învățământ


Comisia pentru curriculum întocmește raportul privind calitatea și eficiența opționalelor desfășurate în unitatea de învățământ și îl prezintă în consiliul profesoral.

Concluziile și recomandările raportului sunt valorificate în raportul general privind starea și calitatea învățământului din unitatea școlară și fundamentează analiza de nevoi pentru proiectarea ofertei de CDȘ din anul școlar următor.

Inspectoratul școlar monitorizează și evaluează calitatea și eficiența CDȘ din unitatea de învățământ, în cadrul inspecțiilor generale și de specialitate/tematice.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activității:

Rezultatele activității vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.



10. Responsabilități

9.1. Conducătorul unității

· Aprobă procedura;

· Asigură implementarea și menținerea procedurii.


9.2. Comisia CEAC

· Aplică și menține procedura;

Realizează activitățile descrise la termenele stabilite în prezenta procedură
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10. Formular de evidenţă a modificărilor

	Nr. Crt
	Ediţia
	Data
	Revizia
	Data
	Nr.
	Descrierea
	Semnătura conducătorului

	
	
	ediţiei
	
	reviziei
	pag.
	modificării
	departamentului

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	10.1
	 1
	25.02.2022
	1
	12.09.2022
	
	-
	



11. Formular de analiză a procedurii

	Nr.
	Compartiment
	Conducător
	Înlocuitor de
	Aviz favorabil
	Aviz
	Semnătura
	Data
	

	crt.
	
	compartiment
	drept sau
	
	
	nefavorabil
	
	
	

	
	
	Nume și
	delegat
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Semnătura
	Data
	Observații
	
	
	

	
	
	prenume
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	CEAC
	Beletescu Angela
	
	
	12.09.2022
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Director
	Beu Marinela
	
	
	12.09.2022
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



12. Lista de difuzare a procedurii


	
	Nr. ex.
	Compartiment
	Nume și
	Data
	Semnătura
	Data
	Data intrării în vigoare
	Semnătura

	
	
	
	prenume
	primirii
	
	retragerii
	a procedurii
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.


13. Anexe

	Nr. Crt
	
	Denumirea anexei
	
	Elaborator
	Aproba
	Numar de exemplare
	Arhivare

	1
	
	2
	
	3
	4
	5
	6

	13.1
	Anexa 1
	– Fisa pentru alegerea optionalului
	-
	
	-
	1
	-

	13.2
	Anexa 2
	– Fisa de avizare a proiectului de
	-
	
	-
	
	-

	
	programa de optional
	
	
	
	
	

	13.3
	Anexa 3
	– Elaborarea si aprobarea CDS
	-
	
	-
	
	-

	13.4
	Anexa 4
	- Chestionar privind oferta de discipline
	-
	
	-
	
	-

	
	optionale
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